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VY ckiany ca unanom 14. craB 1. 3akoHa 0 apxXuBCKOj rpahyl B apXUBCKO] I€IATHOCTH (
” Cayx0Oenu rinacuuk PC ” Op. 6/20 ) y mocTynKy cTBapama M 3allTHUTE apXUBCKe rpahe u
JOKYMEHTapHOI' Marepujaia, wiaHa 149 craB 3 tauka 3 Craryra BIICCOB y Kukunau
(287-3 ox 24. 09. 2020. ), mupekrop IlIkone moHOCH:

IMPABUJIHUK
0 HAYHHY eBHICHTHPamkha, KJIACH(PUKOBAKHA, APXMBHPAKA U
yyBama apXuBcKe rpale n 10KkyMeHTapHOT MaTepHjaJjia

. OTTLLTE OJIPE/IBE

Unan 1.
OBuMm IIpaBunHUKOM yTBphyje ce HauMH €BUACHTHpama, KiIacu(pUKOBamba,
apxuBHpama 1 4yBamba apXMBcKe rpalle M JOKyMEHTapHOr Marepujana y Bucokoj mxomnu
CTPYKOBHHX CTy/Hja 3a 00Opa3oBame BacuTaya y Kukunam (y nasbem tekcry Illkona ).

Yan 2.

[locnoBn Ha eBWACHTHpamy, KIACU(PUKOBAKY, apXUBUPAy M UyBamby apXHBCKE
rpale 1 TOKyMEHTapHOT MaTepujaia o0yxBaTajy:

— MPUMamke U Mperjeame MOIITe,

— 3aBol)ere aKaTa u MpeAMeTa U J0CTaBJbabe UCTUX Y pajl,

— aJIMUHUCTPAaTUBHO-TEXHUYKO oOpalhuBame akaTta u mpeamera,

— OTHpeMame MoIITe,

— pa3Boheme MoIITe,

— apXMBHpamkE U CTPYUYHO OAPIKABABE apXHBE,

—o/1abupame apxuBcKe rpahe u u3nyynuBame 0e3BpeHOT JOKYMEHTAapHOT MaTepHjaa,

Yiax 3.

VY oxBupy nociosa u3 Unana 2. nojeilvHu TEPMUHU UMajy ciesiehe 3HaueHe:

— Akt (cmyxOeHM JIOmMHC) je CBAaKM MHCAaHM cacTaB KojuM ce mokpehe, Mmema,
JIONyH-aBa, MPEeKH/1a WK 3aBplIaBa ciayx0ena ayxHocT Ilkorme.

— Ipunor je nucanu cTaB (JOKyMeHaT, Talna, rpaduKoH, IPTEXK) KOJH ce MPHIIAXe Y3
CITY)KOEHU JIOTIHC pajJu ONymhaBama, o0jalllbaBamka WA JTI0Ka3uBamba CaapKHHE CITYyKOCHOT
JoTuca.
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— IIpenmer je ckym ciaykOeHUX JToMKca U MPUIIOTa KOjU C€ OAHOCE Ha MCTO MHUTABE U
YHHE [EIUHY.

— Jlocuje je cKym mpeaMeTa KOju ce OJHOCE Ha UCTY MaTepHjy WIM Ha MCTO MPaBHO
win HU3NIKO JIHIIE.

— dacuukIIa je CKyI BUIIIE MPEAMETa Ui JIOCHjea Koja ce MOcCIie 3aBPIICHOT TOCTYIKa
4yyBajy cpel)eHu y HCTOM OMOTY.

— ApxuBcKy rpal)y YMHU MaTepHjai TpajHOT pOKa dyBama HacTao pajaoM Llkore.

— JloxymeHTapHu MaTepujall ca pOKOM YyBama YMHU MaTepHjall KOjH je O] 3Havaja 3a
texkyhu pax lllkone wim Marepujaia KOMe poK dyyBama HHje UCTEKAO.

— be3BpenHu JOKyMEeHTapHH MaTepujain yuHu Matepujan [lkone koMe je ucTekao pok
qyBamba.

— INucapuuna je opraHu3alMoHa jeJMHMIIA WIH PaJHO MECTO riae ce Bpme cienchu
MOCJIOBU: TIpHjEM, OTBapame, Nperiename M pacnopehuBame MOITe, €BHICHTHPAHE U
3IPYKUBAKE CIY)KOCHHX JIOMUCA, JOCTaBJ/bakhe JIONMHCA YHYTPAIIBUM OpPraHU3alMOHUM
jeaMHUIIaMa, OTIIPEMabe MOIITE, Pa3Bol)embe Kao U IbHXOBO CTABJbAIE Y APXHUBY M UyBaHE.

— ApxuBcku (DOHII YMHE CBH apXUBCKU IMPEIMETH KOjU Cy HACTAJIM IMOCIOBAHEM

[IIxoure.

— ApxuBa MHCapHHUIIE j€ CACTABHU JICO MHCAPHHUIIEC T]IE CE UyBajy 3aBPIICHU NPEIMETH
JI0 UCTEKa HapeHEe TOANHE Y OJJHOCY Ha TOJUHY KaJa je IPeIMET pellieH.

— ApXHMBCKHM JEMO C€ CacToju Of jeJHC WJIM BUIIEC NPOCTOPHja OJBOJEHUX OJ

MUCApHHIIE Y KOjHMa Ce YyBa apXHBa CTapuja Of IBE TOJINHE.

II. IPUMABE U [IPEIJIEJABE ITOLITE

Unan 4.
[Tpumame momTe BpIIK ce Ha oApeeHOM MecTy y cacTaBy MHMCapHHULE-KaHIenapuje.
[Tomita ce mpuma y peJTOBHOM paJiHOM BpeMEHY, a mpuma je osnaurheno iuue [kose.

Yan 5.

[Ipujem momre nocTaB/bEHE MPEKO KypHpa, MOTBplyje ce MOTHUCOM J0CTaBHE KHHUIe
3a MECTO, JOCTaBHUIIE, TOBPATHUIIE UM HA KOIMUjU MMMCMA YHjU C€ OPUTHHAJI IIpUMa.

Yrax 6.

[Tpumame momTe BpLIM c€ MyT€M HEMOCpenHe Ipejaje MOIITe WIM U3 MOLITAHCKOT
nperparka.

Ognamtheno nuue Ilkone kaga HeEmocpeaHO MpHUMa MOMITY O CTpaHe J0CTaBJbadya
Kypupa, Ty>KHO je Ja NOTBPJAM IpHjeM MOIIMJbKE CTaB/bajyhu AaTyM M YHUTaK MOTHHC Yy
JIOCTaBHO] KHM3M, HA JOCTABHUIM, MOBPATHUIM WJIM Ha KOMHjU aKaTa YWjU C€ OpPUTMHAI
npuMa. [lopen nornuca osnamheno nune Ilkone kaga npuMa MowTY, CTaBJba U CIyKOEHU
neyar.

[Ipumame momITe NPEeKO MOIITAaHCKE CIyK0e WIM TOAU3alkbe U3 MOIITAaHCKOT
nperpaTka BpIIM ce 10 BaKehUM MOMITaHCKUM MPOMUCHMA.

Yan 7.

OO6uyny nomry orBapa osiantheno juue Hlkore.
[ToBepspMBY MOIITY, MOIIMJBKE Yy BE3W KOHKYPCOM M CIMYHO OTBapa CEKperap HIN
BUIIIN CTPYYHO TEXHUUYKH CapaJHUK 32 PaJ 3a OCTaje JeNaTHOCTH. .



Yiam K.

[Tpu oTBapamy moiute Tpeba Ma3UTH J1a CE HE OLITCTH HEHa CaJpKMHA Kao U Ja Y
KOBEPTH HE OCTaHE HEKH IPHUJIOT.

VY cnyuajeBuMa Kaja JaTyM Ipeaaje TMOoITe MOXKe OWTH O]l 3Hadaja 3a padyHarme
POKOBa, Y3 IPUMIbEHY TOIINIBKY 00aBE3HO MPUIIOKUTH KOBEpar.

Yiam 9.

3a nmommibKe Koje Cy mpuMJbeHe omTeheHe, 3aMMCHIYKN WM KPaTKOM 3a0€JIeIIKOM,
KOja ce YIUCyje HEMOCPEAHO Y3 OTHCAK MPHjEeMHOT MTaMOnIba, KOHCTaTyje€ Ce BPCTa U 00MM
omrehema.

Ynan 10.

Ha cBaky mnpumibeHy mnomusbky osnamtheno nune Illkosne yTuckyje mnpujeMHH
IMTaMOWJB.

Yman 11.

[TpumibeHy momTy, MO MpaBUIly, pacnopelyje BUIIN CTPYYHO TEXHUYKH CAPaTHHK Sa
paj sa ocTaje JeJaTHOCTH KOj€ je IMYHO OTBapa U Iperiea.

Ynan 12.
Pa3BpcraBame momre ce BpIIM HCTOT JaHa KaJia je ¥ MPpUMJIbEHa.

IIT. SBABOBEWE AKATA U ITPEAMETA

Unan 13.
[Ikosia BoaU ypeAHY €BHICHIN]Y O CBOjO] MPUMIBEHO], OJHOCHO COICTBEHO] MOIUTH.
AKTa ce eBUACHTHPAJy U JOCTaBJbajy M0 NPaBUIY Yy paj UCTOT JaHa Kajia Cy U NPUMIbEHHU.

Ynan 14.

OcHOBHa €BHUJCHIIMja akara je JeJIOBOJHUK. YMECTO JIEJIOBOJHHKA MOXKE Ce
KOPHCTUTH HEKa Jpyra OCHOBHA €BUJCHIIM]a 3a 3aBOleme aKaTa: €NeKTPOHCKHU JENOBOIHUK,
KapTOTCKa, THCBHU I/I3B€IHTaj, CBUACHIINOHU J'[I/ICTI/Ih, Iomnmuc axKara 3a MaCoBHa JOKYMCHTA,
eJIeKTPOHCKA 00pajia mojaTaKka, uiid KOMOMHAIIM]ja BUIIIE TOMEHYTHUX CHCTEMA.

Ynag 15.

JlenoBOoIHUK ce BOAM IO CUCTEMY OCHOBHHX OpojeBa U moadOpojeBa. OCHOBHUM
OpojeBMMa O3HauaBajy ce€ MPEAMETH, a MoAO0pOjeBUMa JOMHUCH KOjU C€ OJHOCE Ha HUCTH
peMeT.

3aBoheme npenMeTa y JeJI0BOJHUK BPIIM ce Ha ciefehu HauuH:

—y pyopuky 1 ynucyje ce o0CHOBHH Opoj A€TOBOTHHUKA,

—y pyOpuKy 2 ynucyje ce KpaTka caJp>KHHa akTa — IpeMera,

—y pyopuky 3 ynucyje ce moadpoj,

—y pyOpuKy 4 ynucyje ce 1aTym npujema,

—y pyOpuKy 5 ynucyje ce Ha3WB M CEIUIITE MOIIMIbAOIIA.

— TIpU 3aBOhemY CONCTBEHUX JIONHKCA, Y OBY PYOpHUKY ce ymnucyje ckpahenuna ,,Cn”
(coricTBeHM).



—y pyOpuKy 6 ynucyje ce 6poj MpuMIBEHOT aKTa, a ako HemMa Opoja 1aTyM Jomuca.

—y pyOpuky 7 ymucyje ce 03HaKa OpraHHM3allMOHE JeAMHHIIE KOjOM ce aKT (TpeaMeT)
ycTyma y pa.

— y pyOpuKky 8 ynucyje ce 1aTyMm pasBohema.

— y pyOpuky 9 ynucyje ce jeqHa oJ 03HaKa Kojy Cy Ha mpeaIMeT cTaBuin oOpahuBaum
npeaMera, u

TO: ,,a/a”, aKo je MpeaMeT 3aBpIIeH W Tpeba ra apxuBHpatH; ,,P” ako je mpeamer
CTaBJbCH y POK U JIATYM JIO KaJia CE UMa JIPXKaTH y POKY.

CBe no1HHMje NMPUMJbEHE MOIIMIJBKE KOj€ Ce OJHOCE Ha MCTH TNpEIMET 3aBOJIE Ce
MONyHkhaBalkeM BEepTUKATHUX pyopuka 3,4,5,6,7 u 8 y okBupy ucTor Opoja ¥ Ha HAYMH KaKo je
TO Hampes 00jalImbeHo.

Ha xpajy roawHe IeIOBOJHHUK C€ 3aKJbydyje CIIy)KOCHOM 3a0eleIKOM HaIMCaHOM
UCIIOJT TTOCIISE-ET Opoja ca KOHCTATAIM]OM KOJIMKO je TIpeaMeTa 3aBe/ieHo y Toj roauan. OBa
3a0ernelika ce JaTtupa ¥ OBepaBa CIY)KOCHHM IIeUyaTOM, a IOTIHCYje OBJAIINCHO JIHIIe
[IIxomne.
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Yman 16.
[ToBepJbHBH MPEAMETH 3aBOJIC CE Y MOBEPJHUBE CBUICHIIN]E (JICTOBOIHUK WIIH Jp.).

Yman 17.
Y TOKy UCTOT laHa PUMJbEHU TIPEIMETH CE JJOCTABIbA]y Y Pa/l.

Ynan 18.

JlocTaBipame mpeaMeTa y paj BPIIU ce MPEKO MOTIHCHBAKba MPUMIBEHOT TPEIMETa,
KOjy TIOTIHCY]j€ 3all0CJIEHU KOJU j€ PUMHO MPEIMET.

JlocTaBibamke padyyHa y paj BpIIM c€ NPEKO KIUTe padyHa Koja HCTOBPEMEHO
Ipe/CcTaB/ba OCHOBHY €BUJICHIIN]Y T€ BPCTE aKara.

JocTaBipame nomre ymyheHe Ha JUYHOCT BPIIU CE MPEKO KIHUIe MPUMIBCHE TMOIITEe
Ha JIMYHOCT.

Cnyx0eHH JTMCTOBH, YaCOINUCU U Apyre MyOJIMKalKje J0CTaBbajy ce MPEKO KHhUre 3a
JIOCTaBy CIIy’KOEHE IITaMIIe.

IV. AIMUHUCTPATUBHO-TEXHWUYKO ObPABUBAILE ITPEJIMETA

Unan 19.

CBaku ciy>k0eHU JOoTHC OOUYHO caapiku cieehe menose:

— 3ariiaBjbe, HA3WB U CEIUIITE, , -MEMOPAHIYM ;

--0poj, 1aTyM Jomnuca

— aJpeca npumaona (IyH Ha3uB OJHOCHO MOPOAUYHO UME U CEJUILTE MPHUMAaoLa);

— ca JIeBe CTpaHe MCIIOJ] aJipece MpuMaolia cTaBjba ce o3Haka ,Ilpeamer” ucnon koje,
pajau JaKIIer 3[pyXuBama, ce yInucyje Opoj U 1aTyM MPUMIbEHOT aKTa Ha KOjU C€ OJroBapa,
wiu Opoj ¥ 1aTyM paHHje OTIPEMJbEHOT aKTa U ClI;

— TEKCT KOju MOpa OUTH jacaH, CayKeT M YUTaK, OTKyIlaH Ha padyHapy;

— WCIIOJ] TEKCTA OBJIANTNEHO JIUIIE TTOTIHUCY]E CIIYKOCHH JOMUC U Y3 TIOTIIHC CE€ CTaBJba
OTHCAK CITy>KOCHOT TeuaTa;

— UCIOJ] TEKCTa HABOJIE C€ MPHUIIO3H KOjU CE I0CTABIhA]y.

CnyxOeHn nomMc ce MuIIe HajMame y 2 MpHUMEpKa, 0] KOjUX ce jelaH IpuMepak
11ajbe KOMUHTEHTY, a IPYTH ce 3aJp>KaBa y apXUBH.



Ynan 20.

CBaku aKkT, KOjUM IMOYHE-E HOBU MPEAMET, Tpeba 1o 3aBohemy yJIOXKHUTH y ToceOaH
omoT. Ha oMoty ce ynucyje 6poj, ToarHa 1 03HaKa, a UCTIOA KpaTak cajpiaj mpeaMeTa, Kao u
TIOTIMC TIPHUJIOTA.

AKTe mcTOr mpeaMera Tpeba yiaraTd Mo JaTyMHMa IMpHUjeMa, OJHOCHO pPEeIiaBamba,
TaKo JIa C€ aKT ca HajHOBUjUM JIaTyMOM Halla3d Ha BPXY.

V. OTIIPEMAIBGE TTIOLITE

Yman 21.

CBH 3aBpUICHU MPEIMETH KOje Tpeda OTIPEMUTH, apXUBUPATH WM yCTyNUTH Bpahajy
ce opnamthenom nuny Llkone.

Ornamtheno nmune llkone mposepaBa (opManHy CTpaHy CIYy)KOCHOT JOmKca W Ha
€BEHTYaJIHE HeJIOCTaTKe yKasyje oOpahuBauy.

Ynag 22.

Ha cBakoM ciyOeHOM JIOMHUCY, [0 KOME je MOCTYIaK 3aBpIlieH, OBJIAIINCHO JIHIE
[IIkone mopen o3HaKe ,,a/a“ ynmucyje pok dyBama MpeaMeTa, a Ha ocHOBY Jlucre kareropwuje
apXxuBCcKe rpalje ¥ JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia ca POKOBMMA 4yBarba U MOTITUCY]E Ce.

Ynag 23.

Otnpemamse nomre Bpiy opnamrheno nune [lkone. Ca nomra npeysera y TOKy JaHa,
OTIIPEMA CEe UCTOra JjaHa.
OtnpemibeHa nomra ce 3aBoau y Kiury excriejoBaHe Molure.

Ynan 24.

Bumie cinyx0eHux nomnuca, 0JHOCHO IpeAMETa 3a JeHOT MpUMaolia Makyje ce y jeaaH
KOBEpar.

Ynau 25.

BpennocHa mnommsbka, CyACKa akTa W IOBEpJbHBA IpemnHcKa OTIpeMa ce€ YBEK
MPENOPYYEHOM MOIINIBKOM.

Yiau 26.

VY nocraBHY KHBUTY 3a MOMITY YIHCY]Y CE€ CBE MOIIHMJBKE, KOj€ C€ OTIPEMa]y MOIITOM.
JlocTaBHa KbUTa CIYKU K20 €BUJICHIIN]A O 3aBPIICHO] OTIPEMHU.

Yrau 27.
OTnpeMame XHTHE TOIITE Y MECTO IPUMAO0IIa MOXKE C€ BPIIUTH MTPEKO KypHpa.

VI. PABBOBEE ITOIUTE



Yjiau 28.
[To M3BpILIEHO] OTHPEMH IOIITE KOMHM]E IMOCIATHX CIYKOCHHX JOIHNCa CE apXHUBHPA]y.

VII. APXUBUPABE U CTPYUHO O/IPXKABAILE APXVBE

Unan 29.

Ha cmossHMM omoTMMa apxuBckux jeauHuna (  Kytujama, (aciukiama,
perucrparopuMa, Kiburama, Kaprorekama W 1p.) ucnmcyje ce myH HasuB lllkone, romuHa
HACTaHKa W BPCTa JIOKyMEHTApHOT Marepujaja, €BUIACHIIMOHU OpOjeBH MpEIMETa U pPEaHU
Opoj o1 KOjUM je apXMBCKa jeIMHUIA YIHCaHa Y APXUBCKY KIbHTY.

Yiran 30.

VY nucapHuM, OJHOCHO y APXUBH IHCAPHULIE, 3aBPLICHU IIPEIMETH C€ MOTY JIpXKaTh
HajBUILE J[BE FOJMHE O] JaHa 3aBolema, [ocie KO poka ce 00aBe3HO CMEITajy Y apXUBCKU
JETIO.

Ynan 31.

ApXHMBCKH TIpEeIMETH CTapuju ox 2 ToawHe cpeheHu y Kyrujama, (acuukiama,
perucrparopuMa M JAp. KBHIe W KapTOTEKe, 4yBajy ce y apXWBCKOM Jenoy cpeheHu mo
roJuHama y oJrosapajyhum ApBeHUM WJIH METATHUM CTaJlakama — IoJiuIama.

Yau 32.

[IpocTopuje nemnoa mopajy OMTH CyBe M CBETJe, a JOKYMEHTal{ja OCUTypaHa O]
omrrehema, kpahe u noxapa.

Yau 33.

CaB noxymeHTapHU MaTepujai HacTao y pany lllkone ynucyje ce y ApXUBCKY KUY,
KOja CIY)KM Kao OINIITH WHBEHTAapHU TMperiea IeJOKYMHOT apXHMBCKOT MaTepujana.
EBupnentupame ce Bpiu 3a cBaky nocioHy roguny ox 01.01. no 31.12. texyhe roause.

YnucuBame y ApXUBCKY KIHTY BpIIH ce Ha ciefehn HauuH:

— y pyopuky 1. ynucyje ce peaau 6poj. Ilox jemnum pemnum OpojeM ymucyje ce
HCTOBETHU MaTepujan 0e3 o03upa Ha KonuuuHy. PeHu OpojeBu ce HacTaBJbajy U3 TOJUHE Y
TOJIMHY.

— Yy pyOpuKy 2. yrucyje ce JaTyM yIuca;

— y pyOpuky 3. ynucyje ce roamHa, OJHOCHO Pa3fno0Jbe y KOjeM je JOKyMEHTapHH
MaTepHjall HacTao:

—y pyopuKky 4. ynucyje ce kiacudukanioHa 03HaKa;

— y pyOpuky 5. ymucyje ce caapkaj, BpCTa apxHBCKe rpahe WM JOKYMEHTapHOT
MaTtepujana;

— y pyOpuKy 6. yIucyje ce KOJIMYuHa, Opoj apXUBCKUX jeuHuIa ( HIIp.perucTpaTopa
u 1p);

— y pyOpuky 7 ymucyje ce Opoj W AaTyM 3amuCHUKA (MPHIMKOM H3TydHBamba
0e3BpeTHOT MaTepHjaja);

—y pyOpuKy 8. ymucyje ce pok dyBama JOKYMEHTapHOT MaTepujana;

—y pyopuKy 9. ymucyje ce nmpumMeada (HIp.cMeITaj JOKyMEHTapHOT MaTepujaia)



Yiau 34.

ApxuBckoMm rpahoM M JOKYMEHTAapHHM MAaTEpUjajioM y apXHUBCKOM JIETOYy DPYKY]e,
CTPYYHO je OJprKaBa U BPIIU HEHY HEIIOCPEIHY 3aIUTUTY, oBiamrheno auie Llkone nim 3a To
oce0HO aHTaKOBAHO CTPYYHO JIMIIE.

Ynan 35.

Ha npuBpemeno kopuiiheme IMOjeIMHUM 3allOCACHUMA, ApXHUBCKU MPEAMETH Ce
U3/1ajy Ha peBepc, KOju ce TOMymaBa y TpH IpUMEpKa. JeIaH mpuMepak pesepca ce 4yBa Ha
MECTY OJIaKJIC j€ Y3€T MpeaMeT, APYru y moceOHoj pacuukian koa opnamheno nure [lkone, a
Tpehu 100Mja KOPUCHUK JOKyMEHaTa.

VIII. EJIEKTPOHCKO KAHIEJIAPUJCKO ITOCJIOBAKBE

Uian 36.
EnekTpoHCKO KaHIENApHjCKO TMocioBame o00e30ehyje nma ce y wuHOpManMoOHOM
cucteMy 00aBJbajy MOCIOBH KaHIIEIAPH]CKOT TMOCIOBamka, OJHOCHO Jla C€ y TOM CHCTEMY
MOCTYIIA Ca MOHECIIMA, aKTUMA | [TPUI03UMA Y SIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

JlocTaBa eJIeKTPOHCKUX JOKyMeHaTa

Yan 37.
JloctaBa €NEeKTPOHCKOI JOKYMEHTa MyTeM HH(POPMAIMOHOT CHCTEMa TrapaHTyje
WHTETPUTET, HETTPOMEHUBOCT M HEMOPEIIUBOCT MOCJIATOT JIOKYMEHTA.

[Moctymname ca JOKYMEHTHMA Y €JICKTPOHCKOM KaHIIeIapHjCKOM MOCIOBahY
Yan 38.

OcHOBHa €BUJCHIIMja O aKTUMa M TpeAMETHUMa, TOMUC aKaTa M WHTEPHA JIOCTaBHA
KIbUTa y €JIEeKTPOHCKOM KaHIIEIapHjCKOM IOCIOBay BOJIE c€ Y HHPOPMALIMOHOM CUCTEMY.
[TogHecun, akTa W TPWIO3W TPUMIBEHH, OJHOCHO CAYMIEHH Y OOJIMKY EINEeKTPOHCKOT
JIOKYMEHTa 4yBajy ce Y UH(OpPMaIMOHOM CUCTEMY.
VY uH(pOpMAIIMOHOM CHCTEMY YyBajy C€ M €JIIEKTPOHCKE KOIWje MOJIHecaKa, akata W Ipuiora
3a KOj€e je U3BpIleHa TUTUTaIn3aluja.
3a mpenMeTe YMju Cy aKTH y OOJIMKY €JIeKTPOHCKOT JTOKYMEHTa OMOT cruca ce ¢hopMupa u
BOJIU Y €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY Y HH(POPMALIMOHOM CUCTEMY.
WuTepHa nocTaBa mpeaMeTra M akara y OOJNHKY eNEKTPOHCKOT TOKYMEHTa BPIIU CE IyTeM
UH(POPMALIMOHOT CHCTEMA.
[IpuMIbeHH €NeKTPOHCKH JOKYMEHTH JHEBHO C€ COpTHUpajy U (opMHUpa CE EIEKTPOHCKa
KIbUTa JOKyMEHaTa ca AaTyMOM IpHjeMa eleKTPOHCKOT TOJJHECKa, OCUM aKO HH(POPMALMOHU
cucteMm 06e36elyje mperpary eeKTpOHCKUX JOKyMEHaTa y mpeIMeTuMa 1o JaTymy mpHjema.
Ha xpajy pagHor nana ce ¢opmupa eneKTpOHCKa pe3epBHa KOIMja CBHUX JOKyMeHaTa
NPUCTHUTIINX Y TOKY PaIHOT JIaHa.
AKO y Be3U ca MOCTYNKOM KOjH CIIPOBOJM €NEKTPOHCKHM ITyTe€M MPUMH IMOJHECAK, aKT WIH
HIPWIOT Y NanupHoj Gpopmu, 1Mo NMpujeMy Te TOKyMEHTallH]je IITaMIa ce MalupHu OMOT cIuca
y KOjU c€ Ta JOKYMEHTallWja yjaxke, NP YeMy MalupHA OMOT CIHCa HOCH HCTU Opoj
IpeaMeTa Kao U eJICKTPOHCKH.



Enexrponcka apxusa

Unan 39.

EnexkTpoHcka apxuBa je 1e0 HH(GOPMAIMOHOI CHUCTEMa, y OKBHpY KOra ce 4yBajy

NOJHECIM aKTa M TPWIO3H y CICKTPOHCKOM OOJHMKY, TaKO Jia jeé OCHTYpaHO AYTOTpPajHO
YyBambe CIICKTPOHCKE apXUBCKe rpalje, (beHO OJIPKaBahe, MUTPUPALE OJHOCHO MpeOaIBambhe
Ha HOBE HOCA4e y MPOIMUCaHuM (hopMaThMa.
AXO ce eNeKTPOHCKa apXvBa M3 cTaBa 1. OBOI WiaHa, OJHOCHO JICO T€ apXMBE 3aTBapa, aKTa u
NPUJIO3U U3 TE€ apXHBE, OJHOCHO TOT Jieja apXHBe, 32 KOj¢ HHjEe MCTEKA0 POK IPOIMHCAH 3a
qyBambe, Mpe/ajy ce Ha/UIC)KHOM apXUBY Y €IEKTPOHCKOM (OpMaTy y KOME je MPOIUCAHO J1a
ce 4yBajy Y HHQOPMAIIMOHOM CHCTEMY, OCHM aKO j& APYyraduje MPOIMHCaHO 3aKOHOM.

IX. OTABMPAKBE APXVNBCKE I'PABE U N3JIYUNBABE BE3BPE/ITHOI'
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Unan 40.
Opnabupame apxuBcke rpahe u u3nyunBame OE3BPEIHOT JOKYMEHTApHOT MaTepHjajia
BpIIM ce Ha OoCHOBY Jlucre kareropuja apxwBcke rpahe W JOKyMEHTapHOT Marepujajia ca
POKOBHMA YyBama.
Jlucra je cacTaBHH j1€0 OBOT [IpaBuIiTHUKA.

Yau 41.

Jlucra caapxu peqHu Opoj, Ha3UB KaTeropHje JOKYMEHTapHOI Marepujajga U poK
YyBambAa.

Yjtau 42.

3a pax Ha Jluctu kareropuja apxXxuBcke Tpahe W JIOKYMEHTapHOT MaTepHjaia ca
pokoBuMa uyBama ojapel)yjy ce opnamheno nuue lIkone u 3amocineHn Koju Hajoosbe MO3HAjJy
pan lllkone u WeroBy AENaTHOCT y LEIHMHU U KOJU Cy CTPYYHO CIOCOOHHU J1a OILIEHE 3Hauaj
JIOKyMEHTaIHje.

Yiiau 43.

3a TpajHO uyBame ojapelyjy ce kaTeropuje Marepujana Koje caapiKe MOJATKE O
3Hauaja 3a pax lllkomne u 3anmocneHnx y \eMy, Kao U MoJaTKe KOju OJpakaBajy CYIITHHY paja
[xoure.

Ynan 44.

3a JMOKyMEHTapHHM MaTepujayl KOjU HHU]Je OIEHEeH Kao apxuBcka rpaha (3a TpajHO
qyBame) POKOBH 4YyBama ce ofpelyjy 3aBucHo ox motpeba Illkone 3a kopumihewme y
MPAKTUYHE CBPXE, KA0 U y CKIIQJy ca OCEOHUM 3aKOHCKUM TIPOITUCUMA.

Yirau 45.

VKOJINKO ce TOKOM TOJHMHE jaBe HOBE BPCTE JOKyMEHAaTa, BPIIM CE M3MEHA M JIONyHa
nocrojehe Jlucre.



Yjiau 46.

3a opabupame apxuBcke rpahe W u3NyuynBame OE3BPEAHOT JOKYMEHTapHOT
MaTepHjajia KOMe je pOK 4yBama HCTeKao onyKy noHocH Jupekrop Illkore.

Ytau 47.

[Tornc Ge3BpeAHOT MOKYMEHTApHOI MaTrepujaia cacTaBjba CE y JIBa NMpPHMEpKa |
CaJIpXKu:

— nasuB llIkose y ynjeM je paay MaTepHjai HacTao;

— MOMNUC KaTeropuja 0e3BpeIHOT JOKYMEHTApHOT MaTepHjaia Mo roJnHaMa HacTaHKa,
U3pakeHo, OpojHo y (daciukiaMa, KyTHjama, perucTparopuma, Kiburama, ca Ha3HaKoM poKa
qyBamba.

X.ITPEJIASHE 1 3ABPIIHE O/IPEJIBE

Yjiau 48.
[IIkosa je my>KHO Ja ca M3y3eTHOM IMMAXHOM 4YyBa M OJprKaBa apXUBCKy rpaly u
JOKYMEHTapHH MaTepHjall y CKIIaay ca 3aKOHOM O apXUBCKOj Tpalji U apXUBCKO]j ICTATHOCTH.

Yjian 49.

[TpaBriHEK cTyma Ha cHary § naHa o o0jaBjpUBama Ha oryacHoj Tabmu lkoe.
CrynameM Ha CHary OBOI NpaBWIHHKA, INpecTtaje Ja Baxu [IpaBwiHUK O
KaHIIeJIaprjCKOM TociioBamy Op. 266 ox 27. 05. 2010. roxune.
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